KRYTERIA

przyznawania Pracodawcy refundacji kosztow wyposazenia lub
doposazenia stanowiska pracy dla skierowanego bezrobotnego

CAZ 2010
§1

Podmiot moze ubiegac sie o refundacje kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy
dla skierowanego bezrobotnego w wysokosci nie przekraczajacej 6- krotnej wysokosci przecietnego
wynagrodzenia za ostatni kwartat.

Maksymalna kwota ustalona przez PUP w Konskie na rok 2010 wynosi 18.500 zi.

Podstawa prawna:

e Ustawa z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy
(Dz. U. z 2008 r. Nr 69 poz. 415 z p6zn. zmian),

e Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 17 kwietnia 2009 r. w sprawie dokonywania
refundacji kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy dla skierowanego bezrobotnego oraz
przyznawania bezrobotnemu s$rodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej ( Dz. U. z 2009 r. Nr 62,
poz.512 z pézn. zmian.),

e Rozporzadzenie Komisji (WE) nr 1998/2006 z dnia 15 grudnia 2006r. w sprawie stosowania art. 87 i 88
Traktatu WE do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 379 z 28.12.2006., str. 5),

e Rozporzadzenie Komisji (WE) nr 875/2007 z dnia 24 lipca 2007 r. w sprawie stosowania art. 87 i 88
Traktatu WE w odniesieniu do pomocy w ramach zasady de minimis dla sektora rybotéwstwa i
zmieniajgcego rozporzadzenie WE nr 1860/2004 (Dz. U. UE L 193 z 25.07.2007 r., str. 6),

e Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 20 marca 2007 r. w sprawie zaswiadczen o pomocy de minimis i
pomocy de minimis w rybotéwstwie (Dz. U. z 2007 r. Nr. 53, poz. 354),

e Ustawa z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dziatalnosci gospodarczej (Dz. U. z 2007 r. Nr 155, poz. 1095, z
pozn. zmian.),

e Ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej
(Dz. U. z2007r.Nr 59, poz. 404 oraz z 2008 r. Nr 93, p0z.585 z pdézn zmianami)

¢ Niniejsze kryteria

Refundacja ze srodkéw Funduszu Pracy jest pomoca de minimis.

§2

Podmiot sklada wniosek wraz z o$§wiadczeniami, ze:

1. prowadzi dziatalno$¢ gospodarczg, w rozumieniu przepisdw o swobodzie dziatalnosci
gospodarczej, przez okres co najmniej 6 miesiecy przed dniem ztozenia wniosku
o refundacje,

2. nie zalega w dniu ztozenia wniosku z wypfacaniem w terminie wynagrodzen pracownikom

oraz z optacaniem w terminie sktadek na ubezpieczenie spoteczne, zdrowotne, Fundusz Pracy

oraz Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych,

nie zalega z optacaniem w terminie innych danin publicznych,

nie posiada nieuregulowanych w terminie zobowigzan cywilnoprawnych,

5. nie byt karany w okresie 2 lat przed dniem ztozenia wniosku za przestepstwa przeciwko
obrotowi gospodarczemu w rozumieniu ustawy z dnia 06 czerwca 1997r. — kodeks karny
(Dz. U. Nr 88, poz. 553 z pézn. zmianami),

6. nie znajduje sie w trudnej sytuacji ekonomicznej, w rozumieniu Komunikatu Komisji-Wytyczne
wspdlnotowe dotyczace pomocy panstwa w celu ratowania i restrukturyzacji zagrozonych
przedsiebiorstw( Dz. Urz. UE C 224 z 01.10.2004, str.2),

7. nie rozwigzat, w okresie 6 miesiecy przed dniem ztozenia wniosku, stosunku pracy
z pracownikiem za wypowiedzeniem dokonanym przez podmiot.

8. spetnia warunki okreslone w ustawie, rozporzadzeniu MPiPS do otrzymania wnioskowanej
refundacji na wyposazenie lub doposazenie stanowiska pracy oraz zawartych rozporzadzeniach
WE (wskazane w § 1)

Podmiot dodatkowo do wniosku dotacza wybrang forme zabezpieczenia.
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§ 3

Formami zabezpieczenia zwrotu przez Podmiot refundacji kosztow wyposazenia
lub doposazenia stanowiska pracy moze by¢:

1. weksel in blanco z poreczeniem wekslowym,
2. blokada srodkéw,
3. gwarancja bankowa

Ad. 1 Weksel in blanco z poreczeniem wekslowym minimum 2 osdb spetniajacych ponizsze
wymogi:

a) dochody poreczycieli muszg zabezpieczy¢ minimum 25 % przyznanej kwoty srodkow.

b) dochdd wspdtmatzonka wnioskodawcy nie wlicza sie do kwoty wymaganego zabezpieczenia,
(z wyfaczeniem rozdzielnosci majatkowej).

c) poreczycielem moze by¢ tylko jeden ze wspdtmatzonkow (z wytaczeniem rozdzielnosci
majatkowej).

d) osoba pracujaca powinna legitymowac sie na dzien ztozenia wniosku umowag o prace na okres minimum
30 miesiecy od daty wystawienia zaswiadczenia lub na czas nieokreslony.

e) emeryt lub rencista legitymuje sie kopig decyzji o przyznaniu emerytury badz renty
oraz potwierdzeniem otrzymania $wiadczenia za ostatni miesigc (odcinek lub wyciag z konta
o wptywie ostatniego $wiadczenia)

f) dochdd miesieczny poreczyciela nie moze by¢ nizszy niz 1000 zt. netto.

g) poreczycielem nie moze by¢ osoba, ktdra poreczata inne $rodki udzielane przez Staroste
chyba, ze jej dochdd miesieczny wynosi co najmniej trzykrotne minimalne wynagrodzenie.

h) osoba prowadzaca dziatalno$¢ gospodarcza jako poreczyciel powinna przedstawic
aktualne zaswiadczenie ZUS i Urzedu Skarbowego o niezaleganiu i 0 wysokosci osigganego
dochodu za ostatni rok rozliczeniowy.

i) wyzej wymienione dokumenty sg wazne 1 miesigc od daty wystawienia.

Poreczyciel przedktada zaswiadczenie o uzyskanych dochodach podajgc zrédta ich dochodu

oraz o aktualnych zobowigzaniach finansowych, podajac wysoko$¢ miesigcznej sptaty zadtuzenia

oraz imie , nazwisko, adres zamieszkania, numer PESEL, nazwe i numer dokumentu potwierdzajgcego
tozsamosé.

W nastepujacych przypadkach nalezy dostarczy¢ dodatkowo:
» prawomocny wyrok sadu o rozwigzaniu matzenstwa przez rozwéd ( w przypadku rozwodu),

» prawomocny wyrok sadu o separacji matzenstwa ( jesli zostata orzeczona),

» akt zgonu ( w sytuacji Smierci wspotmatzonka),

» notarialnie sporzadzong umowe majatkowa ( w przypadku rozdzielnosci majatkowej),
Ad. 2 Blokada $rodkoéw - wymagane jest potwierdzenie dokumentem bankowym ilosci Srodkéw

na koncie. Urzad po przyznaniu srodkow wystosuje do banku pismo z prosba o zablokowanie kwoty
naleznosci w wysokosci przyznanej kwoty oraz odsetek.

Ad. 3 Gwarancja bankowa - wstepna deklaracja banku o udzieleniu gwarancji.

Niezaleznie od formy zabezpieczenia Srodkéw, do zawarcia umowy dofinansowania konieczna jest zgoda
wspotmatzonka wnioskodawcy oraz wspotmatzonka poreczyciela, dokonujacego zabezpieczenia umowy.
Zgoda taka powinna by¢ wyrazona w formie oswiadczenia woli ztozonego pod odpowiedzialnoscig karng
w obecnosci pracownika PUP badz notariusza.



Koszty zwigzane z zabezpieczeniem udzielonych $rodkéow pokrywa wnioskodawca ubiegajacy sie

o $rodki.
W sytuacji, gdy zaproponowana przez wnioskodawce forma zabezpieczenia nie pozwoli na ewentualne
dochodzenie zwrotu otrzymanych srodkéw wraz z naleznymi odsetkami urzad pracy zastrzega sobie prawo
do rozpatrzenie wniosku pod warunkiem zmiany formy zabezpieczenia.

Preferowanymi formami zabezpieczenia jest blokada srodkéw na rachunku oraz gwarancja bankowa.

§4

1. Podmiot ubiegajacy sie o uzyskanie refundacji kosztdw wyposazenia lub doposazenia
stanowiska pracy dla skierowanego bezrobotnego sktada w Powiatowym Urzedzie Pracy
w Konskich wniosek wraz z wymaganymi zatgcznikami wyszczegdlnionymi we wniosku.

Whniosek niekompletny nie bedzie rozpatrywany.

2. Wnioski przyjmowane beda do wyczerpania limitu przeznaczonego na te forme.
Whnioski oceniane beda przez Komisje powotang przez Staroste Koneckiego w/g kolejnosci wptywu.

3. Komisja rozpatruje jedynie wnioski kompletne, czytelne i prawidlowo sporzadzone oraz
te na ktére PUP posiada zarejestrowanych bezrobotnych z odpowiednimi kwalifikacjami.

4. O przyznaniu lub odmowie przyznania refundacji Starosta powiadamia wnioskodawce w formie
pisemnej w terminie 30 dni od dnia ztozenia kompletnego wniosku i innych niezbednych
do jego rozpatrzenia dokumentéw.

5. W przypadku odmowy przyznania refundacji wnioskodawcy nie przystuguje odwotanie .
§5

Refundacje udzielane sa w szczegodlnosci na zakup srodkow trwatych ,maszyn,
urzadzen, przedmiotow niezbednych i $cisle zwigzanych z tworzonym stanowiskiem
pracy.

§6

Refundacja wyposazenia stanowiska pracy nie moze by¢ przyznana na:
- zakup towaru, surowcéw, materiatu, itp.

- wynagrodzenie i sktadki na ubezpieczenia ZUS,
wydatki inwestycyjne obejmujace koszty budowy i remontu lokalu i budynkéw,
optaty administracyjne, skarbowe, leasingowe, kaucje , itp.,
koszty reklamy i promocji firmy,
zakup nieruchomosci,

remonty maszyn i urzadzen,

zakup S$rodka transportu (wyjatek stanowig stanowiska, w ktérych wyraznym wskazaniem
do wyposazenia stanowiska pracy jest zakup samochodu np.; instruktor szkoty jazdy,
taksowkarz). Przy zakupie $rodka transportu oprocz faktury i dowodu rejestracyjnego bedzie
obowigzek dotaczenia kopii umowy komisowej i deklaracji pochodzenia sprzetu- druk w zaktadce
Druki do pobrania na stronie PUP.

Deklaracja pochodzenia sprzetu jest wymagana w celu stwierdzenia, ze na zakup
uzywanego sprzetu poprzedni wtasciciel nie otrzymat wsparcia finansowego z funduszy
krajowych ani unijnych.

- zatrudnienie osoby, ktéra w okresie ostatnich 12 miesiecy pracowata w firmie podmiotu
zawierajacego umowe o refundacje kosztéw wyposazenia stanowiska pracy.

- utworzenie stanowiska pracy poza obszarem Powiatu Koneckiego,

§7
Refundacja nie bedzie mozliwa, gdy:
e Zatrudnienie pracownika nastgpi przed dniem zawarcia umowy,
e Pracownik zostanie zatrudniony bez wymaganego skierowania,
e Zakupy beda poczynione przed dniem zawarcia umowy,
e Zaptata za maszyny, urzadzenia nastgpi przed lub po terminie wskazanym w umowie.



§8

1. Refundacja ze $rodkéw Funduszu Pracy kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowisk
pracy jest dokonywana przez Dyrektora PUP upowaznionego przez Staroste, na wniosek
podmiotu, po przedtozeniu rozliczenia i udokumentowania poniesionych w okresie
od dnia zawarcia umowy do dnia zatrudnienia skierowanego bezrobotnego kosztéw
na wyposazenie lub doposazenie stanowisk pracy.

Termin zatrudnienia pracownika okresla umowa.

2. Rozliczenie $rodkéw odbywac sie bedzie w kwocie brutto, wytgcznie w oparciu o rachunki i faktury
VAT wraz z potwierdzeniem zaptaty ( przelewy , dokumenty KP)
Wyzej wskazane dokumenty powinny zawiera¢ nazwe towaru lub ustugi wskazanych w specyfikaciji.
W przypadku, gdy nazwa zastgpiona jest symbolem, ponizej na fakturze powinien by¢ sporzadzony
opis symbolu przez osobe uprawniong do wystawiania dokumentu.
Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym muszg by¢ przettumaczone przez ttumacza przysiegtego
i powinny spetnia¢ powyzsze warunki.
W przypadku dokonywania zakupoéw w formie bezgotéwkowej, tj. przelewem, kartg lub za
pobraniem pocztowym, bezrobotny jest zobowigzany wraz z rachunkiem przedstawi¢ dowéd zaptaty
mieszczacy sie w terminie dokonania zakupdw okreslonym w umowie.

Umowy kupna sprzedazy nie moga by¢ rozliczeniem otrzymanych srodkéw.
Nie uwzgledniane beda rachunki, faktury wystawione przez cztonkdéw rodziny.

3. Podmiot korzystajacy z refundacji zobowigzuje sie do utrzymania przez okres 24 miesiecy:

a) stanu zatrudnienia z okresu 6 miesiecy przed dniem ztozenia wniosku oraz
b) miejsc pracy utworzonych w zwigzku z przyznang refundacja.

Stan zatrudnienia wymagany do utrzymania przez okres 24 miesiecy bedzie wskazany w umowie.

§9

1. W przypadku trudnosci z utrzymywaniem wymaganego umowg stanu zatrudnienia na prosbe
whnioskodawcy urzad moze aneksowac¢ umowe i przesunac¢ okres jej realizacji.

2. W przypadku braku w ewidencji 0sob spetniajgcych wymagania wskazane do danego stanowiska
we wniosku, wnioskodawca zobowigzuje sie do zatrudnienia kandydata o kwalifikacjach nizszych
lub do przyuczenia go do pracy na refundowanym stanowisku.

3. W przypadku udzielenia pracownikowi urlopu bezptatnego lub wychowawczego wnioskodawca
jest zobowigzany na to miejsce przyjac kolejng osobe sposrdd bezrobotnych skierowanych przez
Urzad Pracy i zatrudni¢ jg na czas odpowiadajacy okresowi nieobecnosci pracownika.

4. Podmiot ma obowigzek korzystania z zakupionych maszyn i urzadzen przez caty okres trwania
umowy, bez mozliwosci ich sprzedazy , wypozyczenia , dzierzawy itp.

§ 10

W przypadkach spotecznie i merytorycznie uzasadnionych Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy
Konskich moze odstgpi¢ od niektdrych uregulowan zawartych w niniejszych kryteriach

Whniosek wraz z zatacznikami nalezy ztozy¢ w Powiatowym Urzedzie Pracy w Konskich,
ul. Spétdzielcza 3, sekretariat, pok. nr 8 ( I pietro).



